Regulamin biblioteki szkolnej
dzialajacej w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II

w Lososinie Dolnej

> POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig i szkolnym o$rodkiem informacji stuzagcym

uczniom, nauczycielom, pracownikom szkoty i rodzicom.

2. Biblioteka szkolna jest czynna codziennie. Godziny pracy biblioteki szkolnej znajdujg si¢

przy wejsciu do biblioteki oraz na stronie internetowej szkoty w zaktadce biblioteka szkolna.
3. Korzystanie z biblioteki szkolnej jest bezptatne.

4. Uzytkownikow obowigzuje dbalos¢ o wyposazenie biblioteki.

» FUNKCJE | ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

- Biblioteka:

1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych 1 wychowawczych szkoly oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli,

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢ w
szkole,

3. Jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadzi nauczyciel bibliotekarz oraz
nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow,

4. Pelni funkcje osrodka kultury 1 informacji w szkole dla ucznidéw, nauczycieli.

- Zadania biblioteki szkolnej:
1. Udostepnianie ksiazek 1 innych Zrddetl informacji.

2. Wyrabianie i poglebianie u uczniéw nawyku czytania i uczenia sig.



3. Prowadzenie dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowsg i spoteczng uczniow, zachecanie

uczniéw do wzigcia udziatu w konkursach czytelniczych.

4. Podejmowanie dziatan majacych na celu rozwijanie indywidualnych zainteresowan

ucznioéw, ich kreatywnosci i1 zdolno$ci artystycznych.
5. Organizowanie konkursow, imprez i akcji promujacych czytelnictwo.

6. Tworzenie warunkéw do efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna.

Umozliwienie poszukiwania i wykorzystywania informacji z r6znych zrédet.

7. Wspotpraca z uczniami, nauczycielami, rodzicami oraz z innymi bibliotekami.

» ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1. Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

e zapewnia wilasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre 1 $rodki

finansowe na dzialalno$¢ biblioteki,

e zarzadza skontrum zbiordw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy

zmianie pracownika.

2. Lokal biblioteki sktada si¢ z dwoch pomieszczen: wypozyczalni, czytelni.

> RODZAJE ZBIOROW

- Biblioteka gromadzi nastgpujace zbiory i materiaty:

e wydawnictwa informacyjne,
e podreczniki szkolne,
e lektury podstawowe 1 uzupehiajace do jezyka polskiego

e literatur¢ popularnonaukowg i naukowa,



wybrane pozycje z literatury picknej,
wydawnictwa albumowe,
wydawnictwa regionalne,

podstawowe wydawnictwa z psychologii, pedagogiki, metodyki i dydaktyki réznych

przedmiotoéw nauczania.

» OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. W zakresie pracy pedagogicznej:

udostepnianie zbiordw w wypozyczalni i czytelni,

udzielanie indywidualnego doradztwa uczniom w doborze lektury oraz informacji

przy wyszukiwaniu zbiorow,

prowadzenia zaje¢ z edukacji czytelniczej 1 medialnej przy wspdipracy

z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

przygotowanie uczniow do funkcjonowania w spoleczenstwie informacyjnym,
organizowanie zajec¢ i ekspozycji rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowg 1 spoteczna,
przygotowanie uczniow do konkursow czytelniczych, recytatorskich, plastycznych,

tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania 1 wykorzystywania informacji

z roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna,

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan ucznidw oraz wyrabianie

1 poglebianie u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sig,

informowania nauczycieli i wychowawcéw na podstawie obserwacji pedagogicznej

1 prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach,
prowadzenia r6znych form upowszechniania czytelnictwa (quizy, gazetki),
diagnozowanie zainteresowan, potrzeb czytelniczych,

wspieranie uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych.



2. W zakresie prac organizacyjno-technicznych:
e troszczenie si¢ o wlasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki,
e gromadzenie zbiorow zgodnie z potrzebami szkoty i zainteresowaniami czytelnikow,
e przeprowadzanie ich selekcji,
e prowadzenie ewidencji zbiorow,
e klasyfikowanie, katalogowanie, opracowywanie i konserwacja zbiorow,
e prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki,
e planowanie pracy: opracowanie rocznego, ramowego planu pracy biblioteki,

e skladanie do Dyrektora szkoty rocznego sprawozdania z pracy biblioteki i oceny stanu

czytelnictwa w szkole,

e korzystanie z dostgpnych technologii informacyjnych i doskonalenie wtasnego

warsztatu pracy.

> PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 4 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka
moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbg wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

4. Uczniowie wypozyczaja potrzebne im ksigzki na okres nie dtuzszy niz 1 miesiac.
Bibliotekarz ma prawo skroci¢ lub wydtuzy¢ ten okres kierujac sie zapotrzebowaniem na
okreslong pozycje.

5. Zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwlocznie zglosi¢ bibliotekarzowi.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czytelnik musi zwroci¢ taka samg albo
inng pozycje wskazang przez bibliotekarza.
7. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdcone przed koncem roku szkolnego.

8. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowiazani sg do zwrotu
materiatlow wypozyczonych z biblioteki (w tym podrecznikdéw szkolnych).



> ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

1. W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkoOw, picia napojow, uzywania

telefonow komorkowych.

2. Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw mozna korzystaé, wypozyczajac ksiazki do

czytelni na miejscu lub do domu.

3. Czytelnik moze wypozyczaé ksigzki wylacznie na swoje nazwisko 1 nie moze przekazywac

ich innym osobom.
4. Prosbe czytelnika o zarezerwowanie ksigzki uwzglednia si¢ w kolejnosci zamowien.

5. Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkursow moga jednorazowo wypozyczy¢ wigksza

liczbe ksigzek.

6. Za zaangazowanie w dzialalnos$¢ biblioteki 1 promocje czytelnictwa uczen moze otrzymac

pochwale wpisang do dziennika elektronicznego.

7. Ksigzki 1 inne dokumenty znajdujace si¢ w bibliotece nalezy szanowac¢ jako dobro wspodlne.

Przy wypozyczeniu zauwazone uszkodzenia woluminu zglasza si¢ bibliotekarzowi.

8. W przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki (innego dokumentu) nalezy ja odkupi¢

badz zwrdci¢ inng wskazang przez bibliotekarza o rownej lub wigkszej wartosci.
9. Uczniowie moga wypozyczac ksigzki na okres ferii zimowych.

10. Do dnia 15 czerwca kazdego roku szkolnego, wszystkie ksigzki wypozyczone z biblioteki,

powinny by¢ zwrocone.



» ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI

1. Z czytelni mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy administracyjni szkoty,
rodzice.

2. Teczki 1 torby nalezy zostawi¢ w wyznaczonym miejscu. Czytelnia jest miejscem cichej
pracy.

3. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow biblioteki, tj. ze zbiorow wypozyczalni

i czytelni.

4. Dostep do czasopism i ksigzek znajdujacych si¢ w czytelni jest wolny, natomiast dostep do

innych zbioréw biblioteki za posrednictwem nauczyciela bibliotekarza.
5. Z ksiggozbioru podrgcznego i czasopism korzysta si¢ wytacznie na miejscu.

6. Wykorzystane czasopisma odnosi si¢ na ustalone miejsce, ksigzki oddaje si¢ nauczycielowi

bibliotekarzowi .

7. Ksigzki, czasopisma 1 inne dokumenty biblioteczne nalezy szanowaé. Zauwazone

uszkodzenia nalezy zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

8. W czytelni obowiazuje cisza, zakaz spozywania positkow, picia napojow, uzywania

telefonow komorkowych.

9. Czytelnicy zachowujacy sie glosno, tamigcy zasady regulaminu beda wyproszeni

z czytelni.

» ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

1. Stanowiska komputerowe w bibliotece stuza do:
e korzystania z Internetu jako zrodta informacji gromadzonych w celach edukacyjnych,
e przegladania program6éw multimedialnych,

e przygotowywania prac.



2. Komputery wigcza i wytacza bibliotekarz.

3. Nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywac¢ wtasnych programow, kasowac
zainstalowanych.

4. Obowiazuje zakaz zapisywania plikéw i folderéw w pamigci komputera.
5. Wyszukane informacje lub przygotowane prace uzytkownik zapisuje na wtasnym nosniku.

6. Pierwszenstwo w korzystaniu z komputer6w maja nauczyciele i uczniowie przygotowujacy
materiaty do lekcji.

7. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowos$ci w pracy komputera nalezy zglaszac¢
bibliotekarzowi. Nie wolno podejmowac prob ich naprawienia na wtasna reke.

8. Niestosowanie si¢ do Regulaminu powoduje ograniczenie lub pozbawienie prawa do
korzystania z komputerow w bibliotece.

> REGULAMIN WYPOZYCZEN PODRECZNIKOW

1. W bibliotece szkolnej sg gromadzone podreczniki 1 materiaty edukacyjne .

2. Biblioteka wypozycza nieodptatnie swoim uczniom podrgczniki (materiaty edukacyjne),

¢wiczenia. Rodzice zobowigzani sa do podpisania umowy uzyczenia.

3. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznikow (materiatdow edukacyjnych) przez
ucznia, rodzice zobowigzani s3 do zwrotu kosztow zakupu podrecznikéw zgodnie

z aktualnym cennikiem.

4. Wypozyczajacy powinien zwrdci¢ uwage na ich stan, a zauwazone uszkodzenia

niezwlocznie zglosic bibliotekarzowi.

5. W przypadku, gdy uczen odchodzi ze szkoty w trakcie trwania roku szkolnego,
zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu wszystkich wypozyczonych podrecznikéw

(materiatléw edukacyjnych).

6. W przypadku, gdy uczen przenosi si¢ z jednej szkoty do drugiej w trakcie trwania roku
szkolnego, w nowej szkole, na czas zakupu przez szkole¢ podrgcznika dla niego, korzysta
z dodatkowego kompletu podrecznikéw (materiatow edukacyjnych) wypozyczonych

z biblioteki szkolnej.



7. Poszczegolne czesci podrecznikow (materiatow edukacyjnych), poczawszy od czgsci
pierwszej, uczniowie klas I, II i III otrzymuja od wychowawcow, ktdrzy wczesniej pobieraja

je w bibliotece szkolnej.

8. Wypozyczenie kolejnych czgsci podrecznika dla klas I, II 1 III nastepuje na podstawie
decyzji wychowawcy.

9. Uczniowie zobowigzani sg do dbatosci o podregczniki (obtozenie ich w oktadki , nie pisanie

wewnatrz).
10. Zwrot podrgcznikéw do biblioteki odbywa si¢ w ostatnim tygodniu roku szkolnego.

11. Wypozyczajacy podpisuja oswiadczenie, ktore jest zobowigzaniem do stosowania zasad

niniejszego regulaminu.



